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TIME!

B» Kommen/Gehen mit TimelLog Flex erfassen

yZugang fiir: Alle Nutzer, auB3er Externe Nutzer.

Lernen: Wie Kommen- und Gehenzeiten in TimeLog Project erfasst werden.

TimelLog Flex ist eine digitale Stempeluhr oder Stoppuhr, die Zeit iber Kommen
und Gehen erfasst.

Wenn die Arbeitszeit beginnt
Figur 1: Hauptmenu -> Kommen/Gehen Registrierung

— Klicken Sie auf die Uhr beim Feld Von @ oder geben Sie den Zeitpunkt im
Format Stunden:Minuten (SS:MM) ein.

- Klicken Sie auf den [Neu] Link @ ganz rechts, um die Uhr zu starten.
Die Stoppuhr lauft, bis sie angehalten wird.

Figur 2: Hauptmenu -> Kommen/Gehen Registrierung

Diese Ansicht zeigt zwei Zeitrdume. Ein gestoppter ® und ein laufender @.

Wenn die Arbeitszeit beendet ist

- Klicken Sie auf den Link [Bearbeiten] ® ganz rechts.

Figur 3: Hauptmenu -> Kommen/Gehen Registrierung -> Bearbeiten
— Klicken Sie auf die Uhr bei Bis @ um die Uhr zu stoppen.

Berichtigung erfasster Zeit
Start- und Stoppzeiten kénnen liber den Link [Aktualisieren] @ neben jeder ein-

zelner Zeiterfassung berichtigt werden.
Verteilen der erfassten Zeit
Figur 2: Hauptmeni -> Kommen/Gehen Registrierung

Die erfasste Zeit in der Kommen/Gegen Registrierung kann auf die Projekte im
Wochenzettel verteilt werden, klicken Sie dazu auf [Verteilen] ©.

4 Tipp: Die Uhr ,lauft” nicht auf Ihrem Computer, deswegen braucht der
Browser nicht bei TimeLog Project angemeldet zu sein, um zu ,laufen”.

TimeLog Project Bedienungsanleitung

Figur 1: Hauptmenti -> Kommen/Gehen Registrierung

KOMMEN; GEHEN REGISTRIERUNG - ASC [ suchen (F2) | Persanliches Profil | Hife (F1) | Abmelden ]

Hauptmeni -> Kommen /Gehen Registrierung

Ansicht Summe Schnelltasten

Wache: woche 6 (%) v || 2008 - Gesamt bis: 03,02,2008: -370,48 Stundenzettel
wiocherbericht - SendeniDrucken
Woche & (04.02.2008 — 10.02.2008), ASC

04.02.2008 @ 11:00

Arbeitszeit ~ | [[Kontoret [ Meu]

Figur 2: Hauptmenti -> Kommen/Gehen Registrierung

KOMIVIEN/ GEHEN REGISTRIERUNG "= ASC [ Suchen (F2) | Perséniiches Profil | Hife (F1) | Abmelden ]

Hauptmeni -> Kommen/Gehen Registierung

Ansicht Summe Schnelltasten

wache: Gesamt bis; 03,02,2008: 422,28 Stundenzsttel

Wachenbericht - Senden/Drucken

Woche 6 (04.02.2008 — 10.02.2008), ASC
= ————— s

04.02.2008 |8 [arbeszet o[ kontoret v | [Heu]

04.02.2008 1100 1601 501 Pubeicszei: Kantaret [ Bearbeiten | Laschen ]

04.02.2008 16:05 o o Arheitszeit Kontoret [ Bearbeiten | Léschen ]

Montag (04.02.2008) 501 (Arbettszeit: 501 ) [ Verteilen ]

Summe 501 (Arbeitszeit: 5,02, verteilt: 0) \ )|
Figur 3: Hauptmenti -> Kommen/Gehen Registrierung 6

KOMMEN, GEHEN REGISTRIERUNG "-ASC [ Suchen (F2) | Persanliches Profil | Hife (F1} | Abmelden ]

Hauptmeni - Kermen/Gehen Registrierung = Bearbeiten

B——T— T —e—
o.022008 |B] 16:05 16:30 Arbaitszsit | [ kontoret v | [ Aktualisieren ]
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