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Lernen: Was man aus dem Stundenzettel lesen kann. 

Der Stundenzettel listet die Projektphasen auf, wo Sie Zeit erfasst haben.  
 
Aufbau 
Figur 1: Hauptmenü -> Stundenzettel 

– Auf der Seite oben kann die Ansicht nach Kunden:  und/oder Projekten:  
gefiltert werden. Die Kolonne Projekt: zeigt alle Projekte, für die Sie Zeit zuge-
teilt bekommen haben.  

– Mit einem Klick auf den gelben Pfeil öffnen Sie die Ansicht . Wählen Sie ei-
nen Zeitraum, um die Arbeitszeiterfassungen für die Projektphasen zu sehen. 
Die Standardansicht ist die aktuelle Woche. 

– Die Kolonne Datum  listet die Zeiterfassungen für Projekte mit der aktuell-
sten Registrierung an erster Stelle. 

– Die Kolonne Kunde  zeigt den Kundennamen für ein Projekt an. 

– Die Kolonne Projekt  zeigt den Projektnamen an. 

– Die Kolonne Phase  zeigt den Projektphasennamen. 

– Die Kolonne Kommentar  zeigt den eingegebenen Textkommentar bei der 
entsprechenden Zeiterfassung an. 

– Die Kolonne Reg.  zeigt die erfasste Stundenzahl für eine Projektphase. 
Nach jedem Wochentag wird die Summe der erfassten Zeit angezeigt. 

– Die Summe  unten rechts gibt die Stundenzahl für den gewählten Zeitraum 
an.  

Schnelltasten 
Figur 2: Hauptmenü -> Stundenzettel (Teilansicht) 

– Wochenbericht – Senden/Drucken s. Kapitel A8  

– Auslagen s. Kapitel B2 

– Reisekostenabrechnung s. Kapitel B1 
 

 

Figur 1: Hauptmenü -> Stundenzettel  Zugang für: Alle Nutzer. 

 
 
Figur 2: Hauptmenü -> Stundenzettel (Teilansicht) 

 
 

 Tipp: Die F11-Taste öffnet den Stundenzettel, egal auf welcher Seite von 
TimeLog Project Sie sich befinden. 
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