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2 Auslagen eingeben

y Zugang fiir: Alle, auBer Externe Nutzer.
Lernen: Auslagen eingeben und sie einem Projekt zuordnen.

In TimeLog Project konnen Sie Auslagen eingeben und diese einem Projekt zu-
ordnen. Diese Funktion kann fiir interne Abrechnungen der Mitarbeiterauslagen
und fiir Verrechnungen der Projektauslagen an Kunden angewendet werden.

Wenn Sie eine neue Auslage eingeben mochten:
Figur 1: Hauptmen -> Auslagen

— Wihlen Sie einen Kunden: @ und ein Projekt: @, dem die Auslage zugeordnet
werden soll.

Figur 2: Hauptmen -> Auslagen

- Wahlen Sie die Ausgabenart: ©. Ausgabenarten konnen in der Systemverwal-
tung gedndert werden.

— Wahlen Sie Lieferant: oder geben Sie einen Neuen ein Uber [Neuer Lieferant]
0. Geben Sie hier das Unternehmen an, bei dem etwas gekauft wird.

- Wenn vorhanden, geben Sie eine Rechnung Nr.: des Lieferanten an ©.
- Geben Sie ein Datum fiir den Einkauf ein ®.

— Als Kostpreis: @ wird der tatsichliche Kostpreis, wie auf der Lieferantenquit-
tung vermerkt, angegeben. Wenn das Feld Gewinn in der Systemverwaltung
freigeschaltet worden ist, kann man auf die Auslage einen Gewinn angeben.
Der Kostpreis und Gewinn zusammen machen den Verkaufspreis EUR aus, d.h.
den Betrag, der spater an den Kunden verrechnet wird.

- Bei Zahlungsweise: ® geben Sie an, wie die Auslage beglichen wurde (z.B. mit
der Mastercard der Firma oder in bar). Zahlungsweisen kénnen in der System-
verwaltung gedndert werden.

- Sie kénnen auch einen Kommentar: © zur Auslage angeben, wo Sie ausfiihrli-
che Informationen hinterlassen. Der Kommentar wird bei der Verrechnung
sichtbar sein.

— Auf der Seite ganz unten 0 kann man die bereits eingegebenen Auslagen des
gewahlten Projektes sehen.
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Figur 1: Hauptmenti -> Auslagen

AUSLAGEN - ASC [ Suchen {F2) | Persénliches Profi | Hilfe (F1) | Abmelden ]

Hauptmenil -= Auslagen
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Eckdaten
Kunde: Arvand IT v i
? Tipp: Ausgabenarten kinnen in der Gystemverwaltung unter Reisekosten und ilbrige Kosten bearheitet ader geandsrt werden,
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Figur 2: Hauptmenti -> Auslagen

AUSLAGEN " ASC [ Suchen (F2) | Perstnliches Profil | HiFe (F1) | Abmelden ]
Hauptmeni -> Auslagen
Eckdaten Schnelltasten
Kunde: anrond 1T ] Auslagenabrechnung -
Projekt: AIT - Extranet ~ & SendenjDrucken
Ausgabenart: Ausgabenart wahlen v AIT - Extranet
Lieferart: Lisferanten wahlen v |[E] [ mewer visferane ]
Rechnung Hr.: 1235-568
Datum: 17.01.2008 (=)
Kostpreis: 20,00
Zahlungsweise: Private Eurocard b
Kummentar adon a
Allslal]En (1) - AIT - Extranet
IE 10,2007 U 07.0004 Taxi Taxi4x 35 123-457 Taxii Forb, m, konfiguration 141,90 Einnahmebuchung
Summe 141,90
7 Tipp: Ausgabenarten kinnen in der Systemverwaltung unter Reisekosten und (brige Kosten bearbeitet oder geandert werden,
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»Tipp: Haben Sie eine Auslage fir Internes, d.h. Auslagen lhre Firma betref-
fend, wdhlen Sie die eigene Firma und danach ein internes Projekt worauf Sie
die Auslage erfassen.
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