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B Den Firmenkalender lesen

y Zugang fiir: Alle Mitarbeiter

Lernen: Wie der Firmenkalender gelesen wird.

Figur 1: Firmenkalender
Der Firmenkalender zeigt Informationen vom Feiertagskalender, geplanten Ur-
laub und aktive Projekte.

Einrichtung
Uber die Kastchen @ wird bestimmt, welche Informationen im Kalender ange-
zeigt werden sollen.

Klicken Sie auf Zeigen ®, wenn eine neue Ansicht gezeigt werden soll.

Ansicht

— Der Firmenkalender zeigt immer einen ganzen Monat.
Als Standardansicht wird der aktuelle Monat gezeigt.

- Monat und Jahreszahl werden aus der Liste gewahlt. ©

- Die Pfeile @ werden zum Blattern zwischen vorigem und nichstem Monat
angewendet.

- Das heutige Datum wird mit einem gefarbten Kasten um das Datum herum
angezeigt. @

- Die gewahlten Informationen werden an den entsprechenden Tagen im Mo-
nat angezeigt. ®

An diesem Datum haben vier Projekte begonnen und Mitarbeiter CEE hat Ur-
laub.

- FEigene Kalenderereignisse werden mit dem Link [Neu] @ eingerichtet.

Figur 2: Neues Kalenderereignis
- Klicken Sie auf eines der Datumsymbole und wihlen Sie ein Datum ®

- Geben Sie jeweils einen Zeitpunkt bei Von und Bis ein ©
Geben Sie gegebenenfalls Informationen unter Dokumentlink und einen
Kommentar/ bzw. eine Uberschrift fiir das Kalenderereignis ein. (Gemeinsam
mit der Von/Bis-Zeit wird dies als Link im Kalender angezeigt.) ®

- Klicken Sie auf Aktualisieren um dieses Ereignis im Kalender zu speichern.
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FIRMENKALENDER

~ASC [ Suchen (F2) | Persénliches Profil | Hife (F1) | Abmeldesn ]

Hauptrenii -> Firmenkalender 0
& Juli . Feiertage: Utlaub: Kalenderersignisse: [Ngu]a

2007 hd
[ Zeigen | ﬁ Projektstart: Meilensteine: []  Statusherichte: i
Juli 2007 - Woche 26 bis Woche 31
Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag Samstag Sonntag
25 26 27 28 29 30 1
3 4 5 7 8
Urlaub: ASC Urlaub: ASC Urlaub: ASC Urlaub: ASC Urlaub: 452
9 10 11 12 13 14 15
Urlaub: ASC, CEE Urlaub: ASC, CEE Urlaub: ASC, CEE Urlaub: ASC, CEE Urlaub: ASC, CEE
16 17 18 19 20 21 22
Urlaub: ASC, CEE Urlaub: ASC, BED, CEE Urlaub: ASC, BED, CEE | Urlaub: ASC, BED, CEE Urlaub: ASC, BED, CEE
23 24 25 6 | 27 28 29
Projekkstart: AIT - Extranct

Projekkstart: ATC - e-store

Projektstart: NET - Outlook
integration

Projektstart: .Met - Outlook
integration

Urlaub: CEE

Prajektstart: INT- Web backend Urlaub: CEE Urlaub: CEE Urlaub: CEE

Projekkstart: TIM - Inkern
administration 2007

Urlaub: CEE

30 31 1 2 3 4 5
Urlaub: CEE Urlaub: CEE Urlaub: CEE

12:00 - 14:00; Tips-og-trick
&
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MNEUES KALENDEREREIGNIS - ASC [ Suchen (F2) | Persdnliches Profil | HilFe (F1} | Abmelden ]

Hauptrieni -> Firme

Kalenderereignis
Datum:

Won:

Bis:

Dokumentlink:
Kammentar

nkslznder -> Neues Kalenderersignis

15012008 |[®] [ ‘@

11:00 (ttammn)
12:00 (kkimm)
http: ftimelog, de/news;| (T

@/

E2

aktualisieren

Seite 1/1



	Einrichtung
	Ansicht

