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B Den Firmenurlaubskalender sehen

y Zugang fiir: Alle Mitarbeiter

Lernen: Wie der Firmenurlaubskalender gelesen wird.

Der Firmenurlaubskalender bietet einen guten Uberblick dariiber, wann die
Mitarbeiter des Unternehmens ihren Urlaub geplant haben.

Wird der Firmenurlaubskalender nicht gezeigt?
Siehe = E7

Der Firmenurlaubskalender kann tber folgenden Link aufgerufen werden:
Figur 1: Hauptmenu -> Firmenurlaubskalender

Wenn der Firmenurlaubskalender nicht gezeigt wird, ist er in der
Systemverwaltung (F10) noch nicht freigeschaltet worden.

- Uber die Kalendersymbole @ kénnen Sie einen Zeitraum: wahlen und ihn mit

einem Klick auf Zeigen® ansehen.
Als Standard wird ein Zeitraum von 6 Wochen gezeigt, ab dem heutigen
Datum.

- Die Kolonne links listet die Mitarbeiter des Unternehmens auf ©.

- Die farbigen Bloécke zeigen den geplanten Urlaub der einzelnen Mitarbeiter @.

- Die gestrichelte Linie ® zeigt an, dass der Urlaub {iber das Wochenende l3uft.
Wochenenden und Feiertage beeinflussen nicht die Urlaubsberechnung.

— Wenn Sie die Maus Uber die farbigen Blocke halten, werden Ihnen die
Mitarbeiterurlaube ausfiihrlicher angezeigt. ®.

- Fir Anweisungen dariiber, wie man eine Neue Urlaubsregistrierung @ eingibt
Siehe =>E5

Feiertage werden wie die Wochenendtage in senkrechten grauen Balken
angezeigt.
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Figur 1: Hauptmeni -> Firmenurlaubskalender

FIRMENURLAUBSKALENDER - ASC [Suchen (F2) | Persénliches Profil | Hife (F1) | Abmelden ]
Heuptmend -> Firmenurlaubskalender (]
Ansicht Handlungen

Zeitraum: 0107.2007 [®] ovoo.2007 |[®] Neue Urlaubsregistrierung
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9 Urlaub: (01.07.2007 bis 01.09.2007)
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ABE (Al Beck)
aeb (Adam Earl Becker)
ASC (Ashlee Samson)
BED (Benedicte Damon)
CEE (Cecely Ericsson)
DAF (Danny Fredrikson)
ERG (Eric Griffin}
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KAA (Karen Andersen)

MEH (Mellnda Hensley)

PEG (Peter Godwin)

PWP (Peter White Page) | — B i G |
SLU (Stuart Lund)

THM (Theodor Morris)

TRP (Trane Petersen)

TSG (Thomas Grant)  — O — | o

@ Tipp: Geben Sie Thren eigenen Urlaub unter dem Meniipunkt Mein Urlaub im Hauptmenii ein.
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