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B Planung des eigenen Urlaubs

yZugang fiir: Alle Mitarbeiter
Lernen: Wie Sie |hren eigenen Urlaub in TimeLog Project eingeben.

Alle Mitarbeiter mit einer Normzeit konnen lhren Urlaub Gber den Link im
Hauptmeni Mein Urlaub planen.

Mein Urlaub

Figur 1: Hauptmenu -> Mein Urlaub

— Wahlen Sie einen Zeitraum: Anfangs- @ und Endedatum @ (iber das
Kalendersymbol.

— Geben Sie einen Kommentar ein, z.B. Sommerurlaub ©

- Wihlen Sie einen Abwesenheitskode: aus der Liste @

- Klicken Sie auf Speichern ® um den Urlaub fiir die Urlaubsrechnung zu
sichern.

Der geplante Urlaub wird jetzt im Kalender des Unternehmens angezeigt, siehe
auch den Link Firmenurlaubskalender @®.

Figur 2: Hauptmen -> Mein Urlaub

Hat man eine Woche Urlaub, wird der Urlaub pro Woche angezeigt, so dass er die
Normzeit des Mitarbeiters widerspiegelt. @ In diesem Fall sind es zwei Wochen
zu je 37 Stunden.

TimeLog Project Bedienungsanleitung

Figur 1: Hauptmenti -> Mein Urlaub

TIME!

MEIN URLAUB - ASC . ASC [ Suchen (F2) | Persdnliches Profil | Hife (F1) | Abmelden ]

Hauptrmend -3 Mein Urlaub - ASC

Ansicht

Mitarbeicer: #3C (Aishlee Samson) ~
Urlaubsjahr: 01-01-2008 - 31-12-2008 v

< Neue Urlaubsregistrierung ’ n ﬂ
a Zeitraum: 04032005 |1®)[17-0s-za08 |
Kommentar: Ferien machen
Abwesenheitscode: 10 Vacation v

Mein Urlaub: ASC
.01'01'2005 01-01-2008 Meujahr

14-01-2008 18-01-2008 Thailand 10 Yacation

21-01-2008 25-01-2008 Thailand 10 Wacation

21-03-2008 21-03-2008 Karfreitag

23-03-2008 23-03-2008 Ostersonntag

24-03-2008 24-03-2008 Ostermontag

01-05-2008 01-05-2008 Maifeitertag § Christi HirmelFahrt

11-05-2008  11-05-2008 Pfingstsonnkag

12-05-2008 12-05-2006 PFingstmontag

03-10-2008 03-10-20028 Tag der Deutschen Einheit

25-12-2008 25-12-2006 1. Weihnachtstag

26-12-2008 26-12-2008 2, Weihnachtstag

Ssumme

@ Tinp: Geben Sie Thren Urkaub ein, indem Sie #in Anfangs- und Endedatum sowie eine Beschreibuna Thres Urlaubs cingeben.
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Schnelltasten

Firmenurlaubskalender

bwesenheitstorie [ stunden |
0

TIME!

37 [ Laschen ]
37 [ Léschen ]
o
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Figur 2: Hauptmendi -> Mein Urlaub (Ausschnitt)

04-08-2008 08-08-2008 Ferien machen 10 Vacation
11-08-2008 15-08-2008 Ferien machen 10 Vacation

37 [ Loschen ]
37 [ Loschen ]
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