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B Planung des eigenen Urlaubs

yZugang fiir: Alle Mitarbeiter
Lernen: Wie Sie |hren eigenen Urlaub in TimeLog Project eingeben.

Alle Mitarbeiter mit Normalarbeitszeit konnen lhren Urlaub Gber den Link im
Hauptmenii Mein Urlaub planen.

Mein Urlaub
Figur 1: Hauptmenu -> Mein Urlaub

- Wihlen Sie einen Zeitraum: Anfangs- @ und Enddatum @ (iber das
Kalendersymbol.

— Geben Sie einen Kommentar: ®ein, z.B. Ferien.

— Waibhlen Sie einen Lohncode: @ aus der Liste.

- Klicken Sie auf Speichern ©® um den Urlaub fiir die Urlaubsrechnung zu
speichern.

Der geplante Urlaub wird jetzt im Kalender des Unternehmens angezeigt, siehe
auch den Link Firmenurlaubskalender @®.

Figur 2: Hauptmenu -> Mein Urlaub (Ausschnitt)

Hat man eine Woche Urlaub, wird der Urlaub pro Woche angezeigt, so dass er die
Normalarbeitszeit des Mitarbeiters widerspiegelt. @ In diesem Fall sind es zwei
Wochen zu je 37 Stunden.

TimeLog Project Benutzerhandbuch

Zeitraum:
Kommentar: Ferien|

TIME!

Figur 1: Hauptmenti -> Mein Urlaub
MEIN URLAUB - T56 ﬂimﬂlw lﬁﬁ%mm i

Hauptmeni -> Mein Urlaub - TSG

Ansicht Schnelltasten
Urlaubsahr: 01.01.2010-31.12.2010 [=] & Firmenurlaubskalender

<7 Neue Urlaubsregistrierung (TSG)
28.06.2010 |[®)|11.07.2010 |(®]

Lohncode: 10 Urlaub =

Mein Urlaub: TSG

[ fvon Ju | tahacode ] stunden_|
01012010 01.01.2010 Neujahr 7.4
04.01.2010 04.01.2010 10 Urlaub 7,40 [Loschen ]
06,01,2010 06.01.2010 Helige Drei Kanige 7,40
02.04.2010 02.04.2010 Karfreitag 7,490
05.04.2010 05.04.2010 Ostermontag 7,40
01.05.2010 01.05.2010 Maifeiertag 7,40
13.05.2010 13.05.2010 Christi Himmelfahrt 7,49
24,05.2010 24.05.2010 Pfingstmontag 7,40
03.06.2010 03.06.2010 Fronleichnam 740
15.08.2010 15.08.2010 Maris Himmeifahrt 7,40
03.10.2010 03.10.2010 Tag der Deutschen Einheit 7,40
01112010 01.11,2010 Allerheiigen 7490
24,12,2010 24.12.2010 Heilig Abend 4,50
25.12.2010 25,12.2010 1. Weihnachtstag 7490
26,12.2010 26.12.2010 2. Weihnachtstag 7,40
Summe 108,10

Figur 2: Hauptmenti -> Mein Urlaub (Ausschnitt)

03.06.2010 03.06.2010 Fronleichnam 7,40
& 28.06.2010 02.07.2010 Ferien 10 Urlaub 37,00 [Loschen ]

05.07.2010 09.07.2010 Ferien 10 Urlaub 37,00 [Loschen ]

15.08.2010 15.08.2010 Maria Himmelfahrt 740

B e i e e e & = B S

E5 Seite 1/1



