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8 Projektstammdaten eingeben

y Zugang fiir: Die Rollen Projektleiter, Geschaftsflihrer und Systemverwalter

Lernen: Die Stammdaten eines Projekts eingeben.

In TimeLog Project richtet man Projekte in drei Schritten ein. Erst werden die
Stammdaten eines Projektes eingegeben, danach wird das Projekt in Phasen
und/oder Tatigkeiten unterteilt, und zuletzt werden Projektmitarbeiter den ein-
zelnen Phasen zugeteilt.

Wenn Sie die Stammdaten eines Projekts einrichten mochten:
Figur 1: Hauptmenu -> Projektmanagement ->Neues Projekt

Wihlen Sie einen Kunden: @ und ggf. eine Kontaktperson:* fiir das Projekt

Geben Sie einen Projekttitel: @ ein. Sie kénnen eventuell eine Abkiirzung fiir
den Kunden in den Titel einflieBen lassen - wie hier ,AIT".

Geben Sie eine Projektnr.: ®ein. Die Projektnummer kann entweder von der
Systemverwaltung vergeben oder manuell eingegeben werden.

Wihlen Sie eine Projektart: (obligatorisch) und ggf. eine Projektkategorie:* @ .
Diese Dimensionen werden fiir Analysen und Berichte angewendet.

Wihlen Sie einen Projektleiter: , Verkéufer* oder Partner*®, und ob Zeiterfas-
sung maoglich sein soll fiir Alle Mitarbeiter (Generelles Projekt) oder nur flir Zuge-
teilte Mitarbeiter. Wenn Sie Alle Mitarbeiter (Generelles Projekt) wahlen, wird das
Projekt im Wochenzettel aller Mitarbeiter ersichtlich werden. Der Normale
Stundensatz wird angewendet, wenn Zeit auf das Projekt erfasst wird..

Wihlen Sie ein Anfangsdatum: ®, das zugleich das Anfangsdatum des Pha-
senplans ist.

Markieren Sie das Kastchen Aktiv: @ wenn das Projekt fiir Zeiterfassung offen
sein soll.

Die Vertragssumme fiir das Projekt @ gilt als gesamter Projektverkaufspreis
verteilt auf Arbeitszeit, Auslagen und Reisekosten.

Der Projektphasenplan kann aus einer Vorlage der Standardprojekte oder aus
vorhandenden Projekten mit entsprechenden Projektphasen- und Ressour-
cenplan kopiert werden © .

Mit Speichern O richten Sie das Projekt ein. Uber den Phasenplan: sieche= G2
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Figur 1: Hauptmenti -> Projektmanagement ->Neues Projekt

NEUES PROJEKT - ASC [ Suchen (F2) | Persénliches Profil | Hilfe (F1) | Abmeldzn ]

Hauptmeni -* Projektmanagement - Neues Projelt

INFORMATION

Projekt kopieren  /

Neues Projekt
Kunde: Anvond TT ~|E Aktiv: Phasenplan und Meilensteine
Konkaktperson: Lis Marie Falmers ~|E] e 1oLz |[® kapieren aus
a Standarprojekt::
Projekttitel: ALT - Extranct Projekkart: Frojektart wahlen v Standardprojekt wahlen (%
Projekt hir.: Vorhandenss Projekt:
Projekt wahlen v |E

< Drganisation Finanzen Handlungen
Projektleiter: A5C (Ashlee Samson) v Berechenbar: Neuer Kunde
Zsitregistrierundg Fiir: @ zugeteilte Mitarbeiter Meue Konkaktperson

O alls Mitarbeiter (Generelles Frojekt)

Mormaler Stundensatz:

< Kommentar
Kommentar:
Dokumentlink:

<7 Yertrag
arbeit: 0|ELR
Auslagen: 0 [ELR
Reisekosten: 0|ELR

m Speichern
¥ Tipp: Ein Generelles Projekt bietet einen schnellen Zugang, um ein Projekt einzurichten und es fir die Zeitregistrierung Freizustellen, Generelle Projekte erfordern wor der eigentlichen

Zeitregistrierung keine Mitarbeiterzeitzuteiung.
Zukunftsweisende IT-Berater
TimeLog Project 4,4,03 T'ME

) Tipp: Das Kopieren von Phasenpldnen aus Standardprojekten minimiert die
Einrichtungszeit neuer Projekte und hat einen Richtungsgebenden Effekt auf
die Phasenstruktur der Projekte.

,Tipp: Die Felder mit einem * kdnnen ausgeblendet sein. Siehe Systemver-
waltung.
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