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8D Ein Projekt in Phasen und Tatigkeiten aufteilen

Figur 1: Hauptmenti -> Projektmanagement -> Projektsuche -> Projekt bearbeiten

1 Zugang fiir: Projektleiter, Geschaftsfihrer, Systemverwalter

Lernen: Ein Projekt in Phasen und Tatigkeiten aufteilen.

Ein Projekt muss in Arbeitsschritte, bei TimeLog Phasen, eingeteilt werden, die
wiederum in mehrere Tatigkeiten gegliedert werden. Fiir Phasen und Tatigkeiten
kénnen Budgets und Zeitpldane eingerichtet werden sowie Mitarbeiter zugeteilt
werden kénnen, aber nicht missen. Mindestens eine Phase muss fiir ein Projekt
eingerichtet werden, damit auf das Projekt Zeit erfasst werden kann.

Wenn Sie die Phasen eines Projektes einrichten mochten
Figur 1: Hauptmen -> Projektmanagement -> Phasen

Die Phasennr.* @ ist eine einzigartige Nummer und definiert in den Ansichten die
Phase eindeutig. Die Kolonne PSP* (2] (Projektstrukturplan) bezeichnet die re-
lative Unterbringung der Phase im Projektplan.

— Geben Sie einen Phasentitel ® ein, der im Wochenzettel, Stundenzettel und
Tracker gezeigt wird und daher selbsterklarend und intuitiv sein muss.

- Geben Sie ein Anfangs- und Endedatum @ ein. (Tippen Sie z.B. 1009, TimeLog
Project setzt automatisch das Datum auf 10-09-2007). Daten werden fiir Zeit-
plane und Arbeitsbelastung angewendet. Anfangs- und Endedatum haben
keinen Einfluss darauf, ob die Phase offen fiir Zeiterfassung ist.

— Wahlen Sie eine Phasenart* ®. Phasenarten gliedern Phasen in Gruppen (z.B.
Design, Analyse und Dokumentation).

— Wihlen Sie, ob die Phase Aktiv ® sein soll. Nur aktive Phasen sind offen fiir
Zeiterfassung.

- Soll die Phase eine Festpreisphase sein - FP* @7 Das Budget einer Festpreis-
phase gibt den Kundenkostpreis der Aufgabe wieder. Festpreisphasen sind
gebunden an ein Rechnungsdatum, das bestimmt, wann die Phase verrechnet
wird und das tber den Link [Bearbeiten] geandert werden kann.

— Geben Sie ein Budget EUR (obligatorisch bei Festpreisphasen) sowie ein Bud-
get (Std.) ® ein.

— Wahlen Sie, ob die Phase unter eine vorhandene Phase gestellt werden soll.
Nur Phasen ohne Zuteilungen und Zeiterfassungen kdnnen Gesamtphasen

sein ©.

- Klicken Sie auf Speichern um die Phase einzurichten @.
- Lesen Sie Uber Zuteilungen von Projektmitarbeitern im Kapitel = G3
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PROJEKT BEARBEITEN 156 [ Suchen (F2) | Persanliches Profi | Hife (F1) | Abmelden
> A -» Projektsuche -» Projekt
INFORMATION ~PHASEN ~ZUGETEILTESTUNDEN FINANZEH GANTT-KARTE MEILENSTEINE STATUSBERICHTE

Net - Outlook integration Handlungen

Kunde: Netsters Status: Aktiv Neues Projekt

Kontzktperson: Henry White Anfangsdatum: 23.07.2007 Projekt kopieren
MNeuer Kunde

Projekttitel: .Net - Outlook integration Projektart: 20, Development Office integration -

Prajekt Nr.: NET.07.0002 .
Gantt-Karte

[» Organisation Peter White Page  Finanzen Berechenbar: Ja

[* Kommentar
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Handiungen: [ Zeitplan andern... | Phasen verschieben. | | M5 Praject Export... ]
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017 [Bearbeiten | Loschen]
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00 [Bearbeiten | Loschen ]

5715

4 Tipp: Nutzen Sie die Tabulatortaste, um bei der Phaseneinrichtung von Feld
zu Feld zu gehen.

4 Tipp: Die Felder mit * kdnnen ausgeblendet sein. Siehe Systemverwaltung.
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