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Lernen: Projektmitarbeiter ein Projekt zuteilen und für sie ein persönliches Bud-
get einrichten. 

Wenn Sie den Projektmitarbeitern ein Projekt zuteilen wollen, 

Figur 1: Hauptmenü -> Projektmanagement -> Projektsuche -> Projekt bearbei-
ten 

haben Sie drei Möglichkeiten:  
1. Gehen Sie zum Fahnenblatt ZUGETEILTE STUNDEN . 
2. Gehen Sie zum Fahnenblatt PHASEN  [Bearbeiten]  
3. oder klicken Sie auf die Phase . 

Im Fahnenblatt ZUGETEILTE STUNDEN können Sie die Projektmitarbeiter einsehen 
und sie den verschiedenen Phasen zuteilen, während Sie über [Bearbeiten] jede 
Phase einzeln behandeln. Egal wie Sie vorgehen, der Zuteilungsprozess ist der 
gleiche: 

Figur 2: Hauptmenü -> Projektmanagement -> Projektsuche  -> Projekt bearbei-
ten -> Phase bearbeiten 

– Wählen Sie einen Mitarbeiter aus der Liste .  
– Besonders beim Fahnenblatt ZUGETEILTE STUNDEN gilt, dass die Phasenliste 

aktualisiert wird, so dass nur die Phasen gezeigt werden, wofür der gewählte 
Projektmitarbeiter noch nicht zugeteilt worden ist. Wählen Sie die Phase, für 
die der Mitarbeiter zugeteilt werden soll. 

– Geben Sie die Stundenzahl  an, die dem Mitarbeiter zugeordnet werden soll. 

– Wählen Sie einen Stundensatz . 
Der Stundensatz ist der Kundenkostpreis, während der interne Kostpreis (nicht 
angezeigt) automatisch aus den Stammdaten des Mitarbeiters kommt, siehe 
Systemverwaltung -> Mitarbeiter. 

– Klicken Sie auf Aktualisieren . 

Neben der Zuteilung pro Mitarbeiter kann man auch Mitarbeitergruppen Phasen 
zuteilen bzw. Phasengruppen Mitarbeitern zuteilen, jeweils in einem Arbeitsgang: 

– Klicken Sie auf [An mehrere Mitarbeiter...| , wenn Sie in einem Arbeitsgang 
mehrere Mitarbeiter einer Phase zuteilen möchten. 

– Klicken Sie auf |Für mehrere Phasen...] , wenn Sie in einem Arbeitsgang ei-
nem Mitarbeiter mehrere Phasen zuteilen möchten. 

 
 Zugang für: Projektleiter, Geschäftsführer, Systemverwalter Figur 1: Hauptmenü -> Projektmanagement -> Projektsuche -> Projekt bearbeiten 
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Figur 2: Hauptmenü -> Projektmanagement -> Projektsuche -> Projekt bearbeiten 
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Hinweis: Bei Festpreisphasen wird der Stundensatz automatisch errechnet. 
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